GOLDBECK

Kaufmannische
Assistenz (m/w/d)

Ort: Hannover Job-1D: 8455

Aufgaben Profil

I Unterstutzung der kfm. Leitung der Niederlassung I Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Hannover
I Relevante Berufserfahrung in dhnlicher Aufgabenstellung,
I Mitwirkung beim Projektcontrolling wulnschenswert in Handwerks- oder Bauunternehmen
I Aktives Forderungsmanagement, Erstellen von Abschlags- I Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen (Word,
und Schlussrechnungen Excel, PowerPoint)
I Unterstutzung bei der Erstellung von Prasentationen fur die | Organisatorisches Geschick sowie eine selbstandige
Geschaftsleitung Arbeitsweise zeichnet Sie aus
| Beantragen, Nachhalten und Ruckfordern von Avalen I Engagement, Teamfahigkeit und

Verantwortungsbewusstsein sind lhre Starken
I Betreuung von Schadens- und Versicherungsfallen

I Vertretung des Empfangs sowie allgemeine
Assistenzaufgaben

Mehr als nur ein Arbeitgeber
Entdecken Sie die Vielfalt an Benefits aus den folgenden Kategorien auf unserer Website.

]
VergUtung & Pramien Team & Kultur Urlaub & Flexibilitat
fe} Q0
iﬁ@o Onboarding & Karriere E}@?" Familie & Beruf @ Gesundheit & Nachhaltigkeit

Uber GOLDBECK Klingt interessant?

GOLDBECK realisiert zukunftsweisende Immobilien in Europa. Wir verstehen Gebaude als Dann bewerben Sie sich jetzt
Produkte und bieten alle Leistungen aus einer Hand: vom Design Uber den Bau bis zu online und richten Sie Ihre
Services im Betrieb. Aktuell beschaftigt unser Familienunternehmen mehr als 12.000 Bewerbung bitte an Herrn
Mitarbeitende an Uber 100 Standorten bei einer Gesamtleistung von Uber 6 Mrd. Euro. Albrecht.

Unser Anspruch ,building excellence"” steht dabei fUr Spitzenleistungen beim Planen,
Bauen und Betreiben sowie die Weiterentwicklung unserer Talente — Zukunftsfahigkeit

inklusive. GOLDBECK Nord GmbH
Niederlassung Hannover
Durch unser professionelles Projektmanagement des Bauprozesses erhalten unsere Alemannenhof 1, 30855

Kunden schltsselfertige und energieeffiziente Hochbaulésungen aus einer Hand. Langenhagen
Tel. +49 511 97892 O
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