
Teamassistenz (m/w/d)
mit Schwerpunkt
Vertrieb/Marketing
 
ab Juli 2025 in Klipphausen bei
Dresden

Ort: Dresden Job-ID: 9793

Aufgaben
Unterstützung der Niederlassungsleitung, des
Geschäftsstellenleiters und des Vertriebsteams (u.a.
Marktscreening, Angebotsunterstützung, Bearbeitung
öffentlicher Ausschreibungen, Präsentationen, individuelle
Aufgaben)
 
(Weiter-)Entwicklung und Umsetzung der regionalen
Marketingstrategie  der Niederlassung und zugehörigen
Standorte (Treuen, Klipphausen, Bautzen, Cottbus)
 
Koordination der Pressearbeit / Social Media  der
Niederlassung
 
Standort- und Baustellenmarketing  sowie Organisation von
Veranstaltungen (extern und intern)
 
Aktive Netzwerkpflege  und -ausbau
 
Ansprechpartner für Kunden und Nachunternehmer
 
Unterstützung des Teams beim operativen Tagesgeschäft ,
Büroorganisation sowie Übernahme von Sonderaufgaben
 

Profil
erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische
Ausbildung oder Studium
 
Berufserfahrung in oben genannten Aufgabengebieten
und/oder der Immobilien- oder Baubranche wünschenswert
 
Professioneller Umgang mit MS-Office-Produkten,
insbesondere PowerPoint
 
Konzeptionelle Fähigkeiten, gepaart mit analytischem und
strategischem Denken
 
Teamfähigkeit sowie ein freundliches, selbstbewusste und
kommunikatives Auftreten
 
Selbständige, verantwortungsbewusste sowie zuverlässige
Arbeitsweise verbunden mit einem hohen Maß an Loyalität
 

Über GOLDBECK
GOLDBECK realisiert zukunftsweisende Immobilien in Europa. Wir verstehen Gebäude als
Produkte und bieten alle Leistungen aus einer Hand: vom Design über den Bau bis zu
Services im Betrieb. Aktuell beschäftigt unser Familienunternehmen rund 13.000
Mitarbeitende an über 100 Standorten bei einer Gesamtleistung von über 6,4 Mrd. Euro.
Unser Anspruch „building excellence“ steht dabei für Spitzenleistungen beim Planen,
Bauen und Betreiben sowie die Weiterentwicklung unserer Talente – Zukunftsfähigkeit
inklusive.

Durch unser professionelles Projektmanagement des Bauprozesses erhalten unsere
Kunden schlüsselfertige und energieeffiziente Hochbaulösungen aus einer Hand.

Klingt interessant?

Dann bewerben Sie sich jetzt
online und richten Sie Ihre
Bewerbung bitte an Herrn
Bechmann.

GOLDBECK Ost GmbH
Niederlassung Sachsen
Hamburger Ring 1, 01665
Klipphausen
+49 35204 673 0

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

