
Technische
Teamassistenz /
Sachbearbeitung
(m/w/d)
 
in Vollzeit oder Teilzeit

Ort: Bielefeld Job-ID: 10698

Aufgaben
Unterstützung des Teams in Form von organisatorischer
und technischer Zuarbeit, unter anderem mit dem
Schwerpunkt Gebäudetechnik
 
Erfassung, Ablage und Verteilung von technischen
Dokumenten
 
Vorbereitung der TGA-Ausschreibungsunterlagen
 
Interne und externe Koordination des
Informationsaustausches
 
Allgemeiner Schriftverkehr und Organisationsaufgaben
 

Profil
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen
oder gewerblich-technischen Bereich sowie erste
Berufserfahrung
 
Technisches Grundverständnis für das Baugewerbe
 
Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen
 
Organisatorisches Geschick sowie eine selbstständige
Arbeitsweise
 
Engagement, Kommunikationsstärke und Teamgeist
 

Über GOLDBECK
GOLDBECK realisiert zukunftsweisende Immobilien in Europa. Wir verstehen Gebäude als
Produkte und bieten alle Leistungen aus einer Hand: vom Design über den Bau bis zu
Services im Betrieb. Aktuell beschäftigt unser Familienunternehmen mehr als 13.000
Mitarbeitende an über 100 Standorten bei einer Gesamtleistung von über 6,3 Mrd. Euro.
Unser Anspruch „building excellence“ steht dabei für Spitzenleistungen beim Planen,
Bauen und Betreiben sowie die Weiterentwicklung unserer Talente – Zukunftsfähigkeit
inklusive.

Die GOLDBECK International GmbH hat ihren Sitz in Bielefeld und ist eine dynamische
Einheit mit Start-Up Atmosphäre. Sie realisiert deutschlandweit anspruchsvolle
Gewerbeimmobilien international agierender Kunden.

Klingt interessant?

Dann bewerben Sie sich jetzt
online und richten Sie Ihre
Bewerbung bitte an Herrn
Zapatka.

GOLDBECK International GmbH
Niederlassung Key Account
International
Ummelner Straße 4-6, 33649
Bielefeld
 Tel. +49 521 9488 1063
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